Comment

reussir
son diaporama

* Guide pour I’élaboration d’une présentation
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Plan du guide

. Contexte
. Regles d'or
. Procedures et techniques

Exemples et contre-exemples a lI'appui

. Derniers préparatifs
. Pour en savoir plus



1. Contexte

* Présentation destinee a des lyceens et
des etudiants qui effectuent des
presentations de leur projet ou de leur
rapport de stage



2. Regles d’or

Clarte
Cohérence
Lisibilité
Simplicite

Prise en compte de ['auditoire
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3. Procédures et techniques

_e modele de conception

_es couleurs

_a police (taille et style)

_a disposition du texte

_es Images

_es tableaux et les graphiques
_es schemas

_es transitions

_es animations




3.1 Modele de conception

Utiliser un seul modele de conception

Cohérence entre le modele choisi et I'objet de la
presentation ou privilegier un modele neutre

_es modeles sont parfois mal congus...

_imiter le changement d’arriere-plan

» Peut étre utile pour attirer I'attention ou aborder un
nouveau theme

Apporter les modifications directement dans le
masque des diapositives




3.2 Le choix des couleurs

 Choisir des couleurs contrastees
(arriere-plan et texte)

> Privilégier un fond foncé avec du texte péle
ou alors du texte fonce et un fond tres pale

* Choisir des couleurs qui s’harmonisent
entre elles (couleurs compléeémentaires)

* Se limiter a trois couleurs maximum par
diapositive (couleurs complementaires)



VOILA CE QU’IL
NE FAUT PAS FAIRE !!!



UTILISER LES COULEURS
COMPLEMENTAIRES !



3.2 Les particularités
des couleurs

* Privilegier des fonds unis aux fonds
degrades ou composeés d'objets
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3.3 Le style de la police

* Préférer le gras pour mettre 'emphase sur
une idee
> Eviter le souligné

* Préférer I'italique pour les citations ou les
exemples

 Préférer |la casse des lettres en minuscule
(sauf en début de ligne)

> Eviter les MAJUSCULES




3.3 La taille de la police

* Titre : 38 - 44 points
* Sous-titre et texte : 24 - 32 points

* Uniformiser |a taille de la police d’'une
diapositive a I'autre (coherence)

* Diminuer la taille des noms d’auteurs cités
(ex. Charlot, 1999)



3.4 La disposition du texte (1)

Donner des titres originaux

Prevoir un maximum de 6 lignes de texte par
diapositive

Retenir en moyenne 6 mots par ligne
Utiliser les puces (o) en debut de ligne

Utiliser la mise en page proposee dans le
modele



3.4 La disposition du texte (2)

* Aligner le texte a gauche

 Préférer les idées courtes
> Limiter le copier-coller d’'un texte continu

» Eviter les points en fin de ligne

 Aérer les idées

 Limiter le texte au bas de l'écran



3.5 Les images
* Ajouter des images lorsque necessaire
* Ajouter des images significatives

* Ajouter des images recurrentes dans le
masque des diapositives

* Envisager une seule image pour illustrer
une idée (ex. livre de recettes)

* Prudence dans la taille des images
(ex. 72 ppi a 100%)



3.5 Disposition des images

Les zones de texte sont
explorees avant les images

« De nombreuses études ont montre cet effet. La lecture est
un réflexe. En présence de texte on ne peut s'empécher de
lire. De plus, les images utilisees sur Internet n'ont souvent
aucune signification, elles sont donc mises en deuxieme
niveau de lecture par les utilisateurs. »

Source :


http://www.lergonome.org/pages/accueil.php

3.6 Les tableaux et les
graphiques
Prevoir un titre
|dentifier les colonnes/axes si possible
Porter attention a la lisibilite

Varier la couleur ou le style pour attirer
I'attention sur un aspect precis



3.7 Les schemas

* Prevoir un titre

* Porter attention a la lisibilité

* Varier la couleur ou le style pour attirer
I'attention

* Envisager un affichage progressif pour
faciliter la comprehension (animations)

* Utiliser la barre d’'outils dessin pour creer
des formes et des zones de texte



3.8 Les transitions

Utiliser les transitions de fagon modérée

Preferer des transitions sobres, sauf pour attirer
I'attention

Tester les transitions en mode diaporama

Par défaut, aucune transition n’est appliquée

1. Animations d’'une diapositive a l'autre



3.9 Les animations:

Utiliser les animations de facon moderee

Preférer des animations sobres, sauf pour
attirer I'attention

Préevoir I'entrée ou l'activation des
animations au clic

Eviter le mode automatique (minutage),
selon le cas

Tester les animations en mode diaporama

1. Animations a l'intérieur d'une méme diapositive



4¢ partie

Exemples et
contre-exemples
a I'appui!

Critiquons quelques diapositives...



notes

simple copier-coller

d’ajuster le choix de
mots



Reéaliser un bon diaporama

Modifions la policC
" du titre....

Ecrivons les
idees directrices

simple copi oller
du texte...

d’ajuster le choix de
mots



Reéaliser un bon diaporama

= Prévoir une copie papier

—->Ce n’est pas un copier coller

2> Répéter le dia ﬁ






Reéaliser un bon diaporama
demande du temps

Simplicité  EEEp  * Transition
* Animation
e Schémas....

Uniformite ‘ * Couleurs

* Police
* Fond






Reéaliser un bon diaporama

Verifier la version du logiciel

Transition identique sur le
diaporama et sobre

&é






on diaporama
dut

p S’ajuster a




5.2 Le projecteur

* Une semaine a I'avance, réserver un projecteur
aupres de votre professeur

* Prévoir un ordinateur mobile ou un ordinateur
portable avec le logiciel (verifier la version)

Les effets d’'une version a I'autre ne sont pas
toujours compatible

* Lajournée precedant la présentation, effectuer
des tests avec le projecteur et parcourir la
présentation (diapositives)



5.3 Avant la présentation...

* Prevoir une copie de la présentation sur cle USB

* Envisager une impression de la présentation pour
distribution a I'auditoire



Et pour conclure....

* Une diapositive de debut presentant votre
travail, et citant votre nom...

* Une diapositive de fin permet de dire a
votre auditoire que vous avez termine...



yotre attentior




